
くみんの広場運営業務委託事業者 プロポーザル実施に関するご案内 

 

 令和 6年 4月 15 日 

渋谷区くみんの広場実行委員会事務局 

１．経緯、委託内容 

渋谷区くみんの広場は、毎年１１月の第一土曜日・日曜日に、代々木公園Ｂ地区を中心

にテント行事・舞台行事・パレード行事をメインとして開催する、今年で４７回目を迎え

る渋谷区の最大のイベントである。このイベントは、参加者と来場者に十分に認識され、

土・日曜日の２日間で約１０万人の来場があるほど、区民に親しまれる行事として定着し

ており、区民や来場者が広場に寄せる期待も、年々大きくなっている。 

この歴史あるイベントを、今年度も開催するにあたり、くみんの広場実行委員会の方針

に基づいて、広場全体の運営、設営、進行管理業務等を委託する事業者をプロポーザルに

よって募集致します。 

 

 行事名 内  容 

1 開会式 
１１月２日（土）午前、野外ステージもしくは球技場で開

催予定。パレード行事と合同で行うかは検討。 

2 テント行事 

区民の交流を広めるテント行事を、イベント広場、園

路、バスケットボールコートエリアにて実施する。毎年、

各参加団体が展示、バザー、相談、体験、物産販売（自

治体・大使館）などを実施。 

昨年度は１２７団体が出店している 

3 舞台行事 

区民団体による民謡、舞踊、合唱、演舞などの披露。 

野外ステージ、原宿ゲートステージ（仮設）、球技場ス

テージ（仮設）を使用予定。 

なお、球技場ステージの運用方法は検討。 

4 パレード行事 

例年、区内小中学生を中心に、青少年団体が加わり 3 コ

ースに分かれて区内を行進し、球技場に集結する目玉行事。 

小学校は全 18 校中、９校参加予定。 

5 実行委員会主催行事 

ミニ新幹線、ポニーとのふれあい、氷の彫刻、囲碁・将棋体

験、りんご配布等については企画制作業務受託事業者が運

営。但し、球戯場企画については本件の業務範囲とする。 

6 スタンプラリー行事 

子どもたちが、参加団体の企画・運営する各種体験コーナ

ーを巡り、スタンプを集め、記念品や交流自治体の特産品等

と引き換える。企画制作受託事業者が運営。 

7 
オンラインサイトで

の情報発信 

事前にくみんの広場特設サイトを開設し、会場ＭＡＰな

どを掲載予定。 

8 区政 PR コーナー 
区が新しく取り組んでいる施策等をPRするブース設置業

務。内容の調整については企画制作業者が対応。 
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２．プロポーザル日程 

 

日  付 内  容 

４月１５日（月）～２５日（木） プロポーザル参加受付期間・実施要項等配布 

４月１５日（月）～３０日（火） 質問受付期間（電子メール） 

５月２日（木） 質問回答予定 

５月１５日（水）１７時 提案書・見積書提出期限（持参若しくは郵送） 

５月２７日（月）（予定） プロポーザル結果通知（書面および電子メール） 

６月中 契約締結 

 

 

３．募集の概要 

（１）委託件名 第４７回渋谷区くみんの広場運営業務委託 

（２）募集要件  

1. 代々木公園でイベント事業設営経験があること 

2. 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第１６７条の４第１項の規定に該当しない

こと。 

3. 渋谷区競争入札参加有資格者（催事関係）又は同等の履行能力を有すること。 

4. 渋谷区競争入札参加有資格者指名停止措置要綱による指名停止を受けていないこと。 

5. 渋谷区契約関係暴力団当排除措置要綱に基づく入札参加除外措置を受けていないこと。 

 

（３）業務内容 本件の業務範囲は以下のとおりとする。         

① 会場設営関係 

② 電気設備設置関係 

③ 給排水設備設置関係 

④ 音響設備設置関係 

⑤ 清掃業務関係 

⑥ 警備業務関係 

⑦ 運営・進行管理業務関係 

⑧ OA 機器等配備関係 

⑨ イベント保険関係 

⑩ WEB 制作関係 

⑪ 協賛社セールス活動・イベントの企画

運営関係 

⑫ その他
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（４） 提出書類 

 本件、プロポーザルに参加を希望する場合は、令和６年４月２５日（木）までに下記書類

を提出する。 

提出書類 書類の様式と提出部数 提出期限 

１ 応募申請書 別記第 3号(第 8条関

係)・１部 

令和６年４月２５日 

２ 事業者概要 
様式自由・１部 

令和６年４月２５日 

① 事業経歴・実績 様式自由・１部 令和６年４月２５日 

② 法人の概要 
様式自由・１部 

令和６年４月２５日 

③ 法人運営に関する基本的な考え方、理

念 
様式自由・１部 

令和６年４月２５日 

※２－①～③が法人パンフレット等に全て含まれる場合は当該パンフレットの提出で可とす

る。 

※２－①の実績については、代々木公園での実績を必ず記載すること。 

 

参加が承認された場合は、事務局より実施要項等一式を配布する。実施要項等配布後は、令

和６年５月１５日（水）１７時までに、下記書類を提出する。 

 

提出書類 書類の様式と提出部数 提出期限 

１ 表紙＋提案書 

（第５項で指定する提案書） 

 

A４横書（両面印刷） 

表紙 １ページ 

提案 １０ページ以内 

 

社名入り１部 

＊社名、所在地、代表者職・

氏名を記載し代表者印を押印

した表紙を付すこと。 

＊表紙には担当者の部署、氏

名、連絡先も記載すること。 

 

社名なし５部 

＊社名が特定できないよう無

記名の表紙を付すこと。 

＊提案書中にも社名を記載し

ないこと。 

 

計６部 

令和６年５月１５日 
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２ 見積書 

 

１部 

＊社名、所在地、代表者職・

氏名を記載し代表者印を押印

すること。 

＊前年度同内容とした場合の

見積を作成すること。（数量変

更は行わないこと） 

＊データでも提出すること。 

令和６年５月１５日 

３ 競争入札参加資格を証する書類 

 

※ 現在、渋谷区の競争入札参

加資格を有している場合は

以下の提出は不要。 

 

① 登記簿謄本（正本） 
１部（発行後 3カ月以内） 

令和６年５月１５日 

② 財務諸表 

（貸借対照表及び損益計算書） 
１部（直前決算のもの） 

令和６年５月１５日 

③ 法人事業税の納税証明書 

（正本） 
１部 

令和６年５月１５日 

④ 法人税または所得税の納税証

明書その１（正本） 
１部 

令和６年５月１５日 

⑤ 消費税及び地方消費税の納税

証明書その１（正本） 
１部 

令和６年５月１５日 

 

 

【提出先・お問合せ先】 

〒１５０－８０１０ 渋谷区宇田川町１－１ 

渋谷区くみんの広場実行委員会（渋谷区文化振興課内）担当：緒方・安孫子・菅野・柳井 

ＴＥＬ ０３－３４６３－１１４２ メール shibufes@shibuya.tokyo 


